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威海职院字„2020‟2号 

各处室（馆、中心）、系部: 

根据省委省政府和市委市政府要求，为加强新型冠状病毒感

染的肺炎疫情防控工作，确保广大师生生命安全和身体健康，现

将《威海海洋职业学院防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情应急预

案》印发给你们，请认真贯彻执行。 

  

 

威海海洋职业学院 

2020 年 1月 28日 
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为有效做好学院疫情防控工作，切实保障广大师生生命安全

和身体健康，依据《传染病防治法》《突发公共卫生事件应急条

例》《国家突发公共卫生事件应急预案》《山东省突发事件总体应

急预案》，结合《山东省教育厅关于印发<全省教育系统防控新型

冠状病毒感染的肺炎疫情应急预案>的通知》（鲁教办字[2020]4

号）文件要求，特制定学院疫情应对处置方案如下： 

一、指导思想 

坚决贯彻习近平总书记在中共中央政治局常务委员会会议

上的重要讲话精神、党中央决策部署和省委、市委工作要求，坚

持以人民为中心，把广大师生的生命安全和身体健康放在第一

位，把疫情防控作为当前最重要的工作来抓，全面动员，全面部

署，全面加强工作，坚决打赢新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控

阻击战。  

二、基本原则 

按照统一指挥、分级负责、属地管理的原则，在各级疫情防

控工作领导小组统一领导下，做好学院新型冠状病毒感染的肺炎

疫情防控工作，做到快速反应、正确应对、果断处置。积极配合

有关部门，做好联防联控，形成有效的协同应对处置机制。加强

信息收集和研判，做到早发现、早报告、早控制、早解决，把疫
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情风险防控在最小范围。  

三、组织管理 

（一）成立由学院书记、院长任组长，相关负责同志任副组

长，各单位、各部门主要负责人任成员的学院疫情应对处置领导

小组（见附件 1），按照“谁主管、谁负责”的原则，领导小组

组长是第一责任人，各单位主要负责人是直接责任人，层层落实

责任制。主要职责：始终站在学院疫情防控工作第一线，在省、

市各级新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组的统一

领导下，利用电话、网络等形式，随时碰头研究、互通信息，领

导和指导学院教育系统疫情防控的各项工作；配合市卫生健康等

部门落实疫情防扩散措施，及时分析、研判学院防控工作形势，

调整学院教学及其它相关工作安排；督促、指导有关部门制定防

控具体方案和措施；督导、检查各单位、各部门疫情防控措施的

落实情况；及时掌握、处置各单位、各部门疫情信息，妥善做好

相关网络舆情处置。  

（二）领导小组下设综合协调组、疫情防控组、防控医疗组、

教学保障组、物资保障组、法制宣传组、师生管理组、安全保卫

组，加强协作配合，形成合力，引导师生科学理性认识疫情，依

法依规有序管控。 

1.综合协调组：设在党院办，负责人：郭文安，成员：张涛、

王文珮、孙凯、郑蔚，主要负责工作如下： 

（1）承办和指导全院疫情防控工作中重大突发事件的处置，
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协调解决防控工作中的有关问题。 

（2）加强与上级有关部门和兄弟高校的联系沟通。督查领

导小组部署的重大问题、重大事项和重点工作的落实。做好防控

信访工作。 

（3）收集和整理学院疫情防控工作信息，统一发布新闻。 

（4）有关文件材料的起草和印发工作。 

2、疫情防控组：设在后勤财务处，负责人：丁文献，成员：

张涛、王军强、孙志、肖军华，主要负责工作如下： 

（1）指导和协调全院疫情防控工作，了解、掌握全院疫情

防控进展情况。 

（2）督查全院疫情防控预案中多项措施的落实，指导各有

关部门疫情防控工作。 

3.防控医疗组：设在院卫生所，负责人：丁文献，成员：肖

军华、刘昌松，医生：徐水玲、邢伟，护士：肖辰雨、周婷婷，

主要负责工作如下： 

（1）制定校园环境及公共场所的消毒技术方案。 

（2）联系定点诊疗医院，组织协调开学后疑似病例的诊断、

防治工作。 

（3）协调、指导实施隔离的现场控制措施。 

4、教学保障组：设在教务处、招生就业处，负责人：于春

晓、刘春柳，成员：侯岩岩、邹丹丹、张启友，主要负责如下工

作： 
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（1）统筹调整和科学安排 2020 年春季学期教学安排。 

（2）统筹利用好各类线上资源开展远程教学。 

（3）妥善做好实践环节教学组织与管理工作。 

5.物资保障组：设在后勤财务处，负责人：丁文献，成员：

王建涛、郑夕刚，主要负责工作如下： 

（1）组织开学前后防控物资的采购、发放和储备。 

（2）负责开学前后食堂、超市、饮用水等供应物资质量和

价格的监督管理工作。 

6.法制宣传组：设在宣传部，负责人：陈兵，成员：边晶晶，

主要负责工作如下： 

（1）组织开展传染病防控法律、法规和传染病防治知识的

宣传教育。 

（2）依法依规管理疫情通报和信息发布。 

7.师生管理组：设在组织人事处、学生处，组长：王军强、

孙志，成员：王海全、蔡风涛、楚丽蓉、肖怡帆、党庆丽，主要

负责工作如下： 

（1）协调各系的师生管理工作。 

（2）掌握和管理师生开学返校请假情况，将特殊情况上报

学院疫情防控领导小组，并根据领导小组安排对相关人员进行妥

善处理。 

（3）做好师生心理辅导工作。 

8.安全保卫组：设在后勤财务处，组长：丁文献，成员：邹
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德军、邹志强、蒋虎，主要负责工作如下： 

（1）加强校园安全防范，负责师生进出校门的验证和管理。 

（2）严格控制外来人员随意进入，进校门要进行登记、测

体温。 

（3）负责院内临时隔离点的安保工作。 

四、重点举措 

（一）假期紧急应对 

1.做好对师生健康教育工作。下发《威海海洋职业学院关于

做好疫情防控工作的通知》和《威海海洋职业学院致师生员工和

家长朋友倡议书》，提醒广大师生要增强公民意识、法治意识、

道德意识、纪律意识，严格遵守和执行当地政府和相关部门的通

知、通告要求。（责任部门：党政办，责任人：郭文安，完成时

限：2020年 1 月 28 日前）要通过网络、电话、短信、微信、QQ

群等方式和途径大力开展健康教育，引导广大师生理性认识疫

情、科学防控疫情，提醒师生改变拜年方式，原则上不要参加聚

集性活动，尽量减少外出探亲和旅游活动，尽量不到人员密集场

所活动。如确需外出时务必佩戴口罩，做好防护工作。（责任部

门：各单位、各部门，责任人：各单位、各部门负责人，完成时

限：2020年 1 月 28 日前） 

2.做好信息摸排上报工作。严格按照要求实施“日报告、零

报告”制度，各项统计数据必须准确无误，同时强化信息管控，

对防控工作涉及的人员、数据等要严格管理，不得随意上传网络
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平台，各项数据要以政府发布为准，做到不信谣、不传谣。（责

任部门：各单位、各部门，责任人：各单位、各部门负责人，完

成时限：每天下午 1 点之前） 

3.做好相关活动和人员管控工作。取消寒假期间所有校内

外集中教学、培训等活动。（责任部门：教务处，责任人：于春

晓，完成时限：2020 年 1 月 28 日前）通知教职工寒假期间不得

到任何培训机构兼职授课，外出人员必须严格执行请假备案制

度，不得提前返威返荣返校。（责任部门：组织人事处，责任人：

王军强，完成时限：2020年 1 月 28 日前）通知学生不得提前返

威返荣返校，尽可能不到任何培训机构学习辅导。依托心理健康

服务中心，组建专业团队和服务平台，快速建立师生沟通渠道，

重点为师生解决心理问题。（责任部门：学生处，责任人：孙志，

完成时限：2020年 1 月 28日前） 

4.做好实验实训管理工作。各系对暂未开展但计划将于近期

开始实习的学生，要立即与实习单位对接，延期组织实习，并及

时通知学生及家长。在疫情持续期间，涉及车站、机场、码头、

商超、酒店、展馆等人员密集、流动性强的公共场所的实习，一

律停止。对经批准自主实习的学生，要及时与家长沟通联络，实

时掌握其工作生活动态，并通过多种方式，教育引导在外实习实

训学生严格遵守当地疫情防控要求，加强健康教育，开展疫情监

测，严格控制外出活动，与实习单位共同做好学生的安全防护工

作。要加强实习带队教师的责任意识，密切关注学生的身体健康
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状况；没有安排实习带队教师的，要协调实习单位代为妥善管理，

并服从当地疫情防控安排。（责任部门：招生就业处、教务处、

各系，责任人：刘春柳、于春晓、各系负责人，完成时限：2020

年 1 月 28日前） 

5.做好应急值守工作。加强校园安全管理，严格控制外来人

员随意进入，进校门要进行登记、测体温，严禁在校园内逗留、

住宿。（责任部门：后勤财务处，责任人：丁文献，完成时限：

每天坚持）加强值班管理，值班领导和人员要严格遵守值班纪律，

坚守值班岗位，保持通讯工具 24 小时畅通，详细做作好值班记

录，认真做好交接工作，确保及时接收并传达上级指示精神和紧

急工作部署，及时应对好突发事件。做好舆情应对工作，重点关

注疫情防控方面引发的舆情动态。（责任部门：党政办，责任人：

郭文安，完成时限：每天坚持落实值班情况，实时做好舆情应对

工作）各单位、各部门要处于随时上岗状态，所有人员要始终保

持联络信息畅通。（责任部门：各单位、各部门，责任人：各单

位、各部门负责人，完成时限：每天坚持） 

（二）开学决定与准备 

6.做出开学或延期开学决定。根据省教育厅和市教育局安

排，决定推迟开学时间，并及时向社会发布公告。加强形势研判，

确定开学的具体条件和时间，及时印发开学通知并向社会公布。

（责任部门：党政办、教务处，责任人：郭文安、于春晓，完成

时限：根据省教育厅和市教育局安排） 
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7.保证延期开学期间工作秩序。学院领导班子按正常开学

时间上班，教职工上班时间由市教育局和学院疫情防控工作领导

小组根据开学准备工作需要确定。（责任部门：党政办，责任人：

郭文安，完成时限：根据省教育厅和市教育局安排） 

8.利用互联网开展远程教学。教务处、各系部要制定网上授

课、远程教学的方案和措施，充分利用信息化教育资源，组织优

秀师资力量录制课程资源，利用云班课等开设空中课堂，进行在

线互动教学，开展网上学业辅导。制定在疫区和隔离学生的学习

支持方案，通知处在武汉等重点疫区的师生员工，在疫情彻底解

除前推迟返校，并支持和保证身处疫区无法按时返校和被隔离观

察学生的学习。（责任部门：教务处、各系部，责任人：于春晓、

各系部负责人，完成时限：2020年 1 月 29日前） 

 9.做好疫情防控物资储备。后勤财务处要根据实际情况，

会同卫生防疫和财政部门测算、落实疫情防控所需物资和经费，

提前储备好疫情防控所需消毒物品、洗涤用品、口 

罩、红外体温测量仪、医用防护服装等物资，改善学院卫生基础

设施和条件。制定校园隔离观察工作方案，对于疑似病例或者集

中隔离人员的隔离地点为：中和大酒店。（责任部门：后勤财务

处，责任人：丁文献，完成时限：2020 年 1 月 28 日前）  

10.开展校园集中消毒。后勤财务处、教务处、党政办、图

书馆、各系部要加强环境卫生整治，消除卫生死角，对所有教室、

宿舍、实验实训室、礼堂、会议室、图书馆、体育馆、厕所等场
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所要开窗通风，集中清洁消毒，消除细菌、病毒滋生环境，全方

位改善学院环境卫生条件。后勤财务处根据卫生健康部门要求制

定日常消毒方案。（责任部门：后勤财务处，责任人：丁文献，

完成时限：正式开学前三天）  

 11.提前排查传染风险。各单位、各部门要根据开学时间提

前了解和掌握师生假期动向，对师生本人及家庭成员在最近 14

天内，是否赴重点疫区参加活动、探访亲友，是否接待和接触过

从重点疫区回来的相关人员，是否自身患有或近距离接触过有发

热、咳嗽症状患者等情况，进行排查摸底，建立管理台账。存在

上述情形的，应在开学前先在家静休满 2 周，排除感染隐患后再

返校。学生处要对湖北等重点疫情区域返校学生，重点实施健康

检测。（责任部门：各单位、各部门，责任人：各单位、各部门

负责人，完成时限：正式开学前两天）  

12.加强疫情动态监测和舆情应对。加强同威海、荣成两级

卫生防疫部门合作，及时互通信息，动态掌握师生员工身体健康

状况。（责任部门：后勤财务处，责任人：丁文献，完成时限：

实时）加强舆情监测，重点关注因推迟开学引发学生、家长对学

业的焦虑，以及应对措施不到位等引发的舆情动态，完善舆情应

对机制，强化舆情应对工作。（责任部门：党政办，责任人：郭

文安，完成时限：实时） 

（三）开学后日常防控  

13.组织分批错峰返校。根据管控和服务能力，精准安排学
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生分系、分年级、分地区等分期分批错峰返校，并与交通部门联

系，增派接站车辆。单独确定来自重点疫区学生的开学时间。及

时组织教职工分批次返校，提前到岗到位。提醒返校师生员工做

好途中防护，对从重点疫区返校学生，进行院内隔离观察，做好

医疗和生活照顾。（责任部门：党政办、后勤财务处、组织人事

处、学生处，责任人：郭文安、丁文献、王军强、孙志，完成时

限：实时） 

14.开展师生体温及症状自查。开学时间确定后，各单位、

各部门要提前通知教师和学生，返校前自查症状、自测体温。出

现相关症状、体温高于 37.3 度的，要暂缓返校。（责任部门：各

单位、各部门，责任人：各单位、各部门负责人，完成时限：开

学前两天）  

15.加强健康状况检测。各单位、各部门要组织返校师生每

天定时测试体温，如体温出现异常，需立刻到当地指定医疗机构

的发热门诊就诊（见附件 2），定点治疗医院为荣成市人民医院，

联系电话 0631—7571983。疫情发生期间，要每日统计检测师生

身体状况，有疑似症状，要及时处理，并按规定程序报告（见附

件 3）。（责任部门：各单位、各部门，责任人：各单位、各部门

负责人，完成时限：开学后每天坚持）   

16.强化卫生健康教育。加大教育宣传力度，使师生熟练掌

握新型冠状病毒感染的防控知识，提高防范意识，保持充足睡眠，

积极参加体育锻炼，养成良好卫生习惯和健康生活方式，不断增
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强师生体质和免疫力。（责任部门：各单位、各部门，责任人：

各单位、各部门负责人，完成时限：开学后每天坚持）   

17.严格校内外人员管理。严格落实学院传染病防控措施，

做好学生晨午检、因病缺勤和病因追查与登记等工作。（责任部

门：学生处、各系，责任人：孙志、各系负责人，完成时限：开

学后每天坚持）加强门卫管理，师生进入校园时要就地测量体温，

体温出现异常者禁止进入校园，进行妥善处理；严控外来人员入

校，省政府宣布疫情解除前，严格控制外来人员进入校园。（责

任部门：后勤财务处，责任人：丁文献，完成时限：开学后每天

坚持） 

18.全方位落实校园环境日常消毒制度。后勤财务处要争取

卫生防疫部门支持，制定学院消毒操作规范，指导各单位、各部

门对教室、宿舍、食堂、运动场馆、图书馆、卫生间等公共区域，

按专业要求加强日常通风换气，落实消毒措施，确保卫生达标、

不留死角。（责任部门：后勤财务处，责任人：丁文献，完成时

限：开学后每天坚持）学生处、各系要建立健全学院、班级、宿

舍卫生检查制度，督促学生养成良好卫生习惯。（责任部门：学

生处、各系，责任人：孙志、各系负责人，完成时限：开学后每

天坚持） 

19.做好应急处置工作。若有病例确诊，要立即配合当地卫

生健康部门开展流行病调查，按要求落实相关防控措施。（责任

部门：后勤财务处，责任人：丁文献，完成时限：实时）同时积
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极做好因拒绝学生入学、采取隔离措施等方面引发的舆情动态的

应对工作。（责任部门：党政办，责任人：郭文安，完成时限：

实时） 

20.加强督导检查。后勤财务处要定期对各单位、各部门传

染病防治工作开展督导检查。（责任部门：后勤财务处，责任人：

丁文献，完成时限：实时）各单位、各部门要坚持进行自查，发

现问题及时整改。（责任部门：各单位、各部门，责任人：各单

位、各部门，负责人，完成时限：开学后每天坚持）  

21.落实保障措施。各单位、各部门要加强人力、物力、财

力统筹，集中精力、集中力量，确保疫情防控需要。（责任部门：

各单位、各部门，责任人：各单位、各部门，负责人，完成时限：

开学后每天坚持）   

（四）恢复学校正常秩序  

22.待山东省人民政府宣布疫情解除，及时恢复正常教育教

学秩序。  

23.教务处要统筹寒假、暑假时间安排，保证学生年度在校

学习总时间；妥善做好教学组织与管理工作，保证年度教学任务

高质量圆满完成。  

24.各单位、各部门要认真总结经验教训，健全完善公共卫

生防控事件处置工作长效机制。  

 

附件：1.威海海洋职业学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情 
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防控工作领导小组名单 

      2.威海市全市发热门诊及定点医疗机构名单 

      3.疫情报告程序 

 

 

威海海洋职业学院 

2020 年 1月 28日 
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附件 1： 

组  长：刘勤显（党委书记） 

张宗军（党委副书记、院长） 

副组长：周承凯（党委副书记） 

             常建忠（党委委员、副院长） 

王星淘（党委委员、副院长） 

王树春（党委委员、纪委书记） 

常乃敏（院长助理） 

郭文安（党委委员、党政办公室主任） 

丁文献（党委委员、后勤财务处处长） 

刘振华（党委委员、海洋医药系负责人） 

成   员：邹  波（图书馆负责人） 

王军强（组织人事处负责人） 

于春晓（教务处、实验实训中心负责人） 

陈  兵（宣传统战部负责人） 

孙  志（学工部负责人） 

刘春柳（招生就业处负责人） 

龙启玲（工会负责人） 

王学法（蓝天海洋工程技术服务中心负责人） 

张华清（产学研中心负责人） 
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童红兵（信息工程系负责人） 

陈志兵（经济管理系负责人） 

燕居怀（机电工程系负责人） 

张玉清（食品工程系负责人） 

张传勇（船舶工程系负责人） 

秦道炬（思政基础部负责人） 

领导小组设置办公室，郭文安同志兼任办公室主任，领导小

组下设综合协调组、疫情防控组、防控医疗组、教学保障组、物

资保障组、法制宣传组、师生管理组、安全保卫组。 
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附件 2： 

辖区 
设置发热门诊医疗机

构名称 
医疗机构地址 

定点医疗机
构名称 

市区 

威海市立医院 威海市和平路 70号 

威海市胸科

医院 

市中心医院 文登区米山东路西 3号 

市妇幼保健院 威海市光明路 51号 

市中医院 威海市青岛北路 29号 

市立三院 威海市齐鲁大道 80号 

市胸科医院 威海市南苑路 5号 

威里医院 威海市沈阳路 96号 

威海海大医院 
（西院区设置发热门诊）威海

市青岛中路 188号 

环翠区 
威海卫人民医院 威海市青岛北路 70号 威海卫人民

医院 威海口腔医院 威海市统一南路 268号 

文登区 

山东省文登整骨医院 文登区峰山路 1号 

威海市中心

医院 

文登区人民医院 文登区环山东路 120号 

文登区妇幼保健院 文登区通和路 2号 

文登区皮肤病医院 文登区福谐路 18号 

荣成市 

荣成市人民医院 荣成市成山大道 298号 

荣成市人民

医院 

荣成市中医院 荣成市成山大道 101号 

荣成市石岛人民医院 荣成市石岛双榜东路 199号 

荣成市妇幼保健院 荣成市青山东路 698号 

荣成石岛整骨医院 荣成市石岛黄海中路 125号 

乳山市 
乳山市人民医院 乳山市胜利街 128号 乳山市人民

医院 乳山市中医院 乳山市新华街 336号 
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附件 3： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

威海海洋职业学院党政办公室               2020年 1月 28日印发 

国务院突发公共卫生 

事件应急指挥部 

教育部突发公共卫生 

事件应急处置工作组 

省教育厅突发公共卫生 

事件应急处置工作组 

国家卫生和

健康委员会 

省政府 

各级各类学校

及幼儿园 

地方政府 

地方教育部门 地方卫生和健康部门 

省卫生和健

康委员会 

所在地疾病预防

控制部门 


